2018年新进教职工岗前培训方案
（如有调整，以人事处材料为准）
[bookmark: _GoBack]
第一部分：开班典礼、校史校情教育（全体新教职工、博士后）
时间:8月28日上午             地点：逸夫科技楼报告厅 
1. 8:30-9:15     开班典礼                   周亚明副校长
2. 9:15-10:00    复旦概况与“双一流”建设  “双一流”建设办公室
3. 10:00-10:30   复旦校史讲座               校史馆
4. 10:30-11:00   安全培训                   保卫处
5.  11:00-11:30   工会福利与教职工关怀       校工会

第二部分：学校政策与服务（全体新教职工、博士后）
时间：8月28日下午         地点：逸夫科技楼报告厅
1. 13:30- 14:10   人事政策与服务             人事处
2. 14:10- 14:50   财务政策与服务             财务处
3. 14:50-15:30   外事政策与服务             外事处
4. 15:40-16:20   图书馆资源与服务           图书馆
5. 16:20-17:00   网络信息服务               信息办

第三部分：国情主题教育（全体新教职工）
时间：8月29日上午            地点：杨浦区 
“百年杨浦，改革再出发”现场教学（具体安排另附）

时间：8月29日下午           地点：逸夫科技楼报告厅
1.13:30-15:30   创新之城，睦邻家园——杨浦的昨天今天和明天
2. 15:40-16:20   一流本科如何建            本科生院
3. 16:20-17:00   研究生政策与服务          研究生院

第四部分： 师德师风主题培训（全体新教职工、博士后） 
时间: 8月30日上午             地点:逸夫科技楼报告厅 
1.8:30-9:10        名师讲坛：教书育人、为人师表
2.9:10-9:50        遵守学术规范、恪守学术道德 
3.10:00-11:00      全国优秀共产党员、全国优秀教师钟扬事迹报告

第五部分：
1、教师教学发展研修班开班（教学科研岗位教师）
时间：8月30日下午，8月31日全天；
参加对象：针对教学科研岗位教师（需自行报名）
议程：详见附件或http://cfd.fudan.edu.cn/confirm/1715.html 
2、管理人员行政技能培训
时间: 8月30日下午       地点:逸夫科技楼报告厅
参加对象：全体管理岗位教师
1、13:30-15:30    公文写作、办会技巧培训       
2、15:30-16:30    新闻摄影技巧培训             
3、16:30-17:00    OA系统培训                   

